
Checkliste für Klassenfahrt 
 
Der Charakter einer Klassenfahrt hängt ab vom Alter der Schüler und orientiert sich an 
pädagogischen und unterrichtlichen Zielen und am jeweiligen Schulprofil bzw. 
Schulprogramm. An vielen Schulen besteht überdies ein Fahrtenkonzept (pädagogische 
Absichten, Wandertage, Exkursionen, Austausch). 
 
Vorüberlegungen 
 

• Wohin wollen wir fahren? (Ort/Entfernung/Unterkunft) 
 

• In welcher Zeit (Schuljahresturnus) beziehungsweise Jahreszeit und zu welchem 
Zweck wollen wir fahren? (Gruppendynamische Zielsetzung: Schuljahresbeginn 
Projektorientierte Zielsetzung: Im Schuljahr/Witterungsabhängige sportliche 
Aktivitäten) 
 

Planung und Organisation des Aufenthalts 
 

• Kollegiale Absprache und Beratung (Zeitpunkt, Alternativtermin, Grobziel, 
möglicher Begleitpersonenkreis) und Beschluss in Lehrerkonferenz zu 
Schuljahresbeginn 
 

• Die Durchführung von Schullandheimaufenthalten, Skikursen, Studienfahrten, 
sowie von Fahrten im Rahmen des internationalen Schüleraustausches bedarf 
der Zustimmung des Elternbeirates (VSO § 22). 
 

• Einschlägige Vorschriften der Schulaufsichtsbehörde beachten  
(NEU: KMBek v. 12.02.07, Amtsblatt KWMbl I Nr. 5/2007) 
 

• Grundsätzliche Genehmigung bei Schulleiter/-in einholen 
 

• Informelle Gespräche mit Kolleginnen/Kollegen, Elternvertretern, Klasse führen 
 

• Geeignete Begleitperson(en) auswählen, z.B. Lehramtstudent, Elternteil, Lehrer-, 
Fachlehrer- oder Förderlehrerkollege, weibliche und männliche Begleitperson; 
zumindest eine Begleitperson mit Handy; 
 

• Schriftliche Information der Eltern über Termin, Ziel und Zweck der Fahrt  
(möglichst in Muttersprache) 
 

• Klassengespräch: Warum und wohin fahren wir? 
 

• Klassenbeschluss herbeiführen 
 

• Recherche/Vorbereitung mit Klassen (Wünsche und Vorstellungen; gemeinsame 
Erarbeitung eines Wochenplans (mit Alternativen); Kosten, Termine; notwendige 
tägliche Dienste; Material für Unterricht, Sport, Freizeitgestaltung besorgen; 
Dokumentation/Tagebuch für den Aufenthalt vorbereiten) 
 

• Organisation der Fahrt (Verkehrsmittel, Angebote) 
 



• Kalkulation der Kosten (Überlegungen: Ansparen/Zuschüsse?) 
 

• Unterkunft zunächst nur vorläufig reservieren 
 

• Schriftliche Einverständniserklärung(en) der Eltern bzgl. Fahrtkosten/besondere 
Aktivitäten während des Aufenthaltes 
 

• Rechtzeitig Antrag auf Genehmigung bei der Schulleitung stellen (mit Anlage 
Programmentwurf) 
 

• Unterkunft nach Genehmigung verbindlich reservieren (schriftliche Bestätigung, 
genaue Kosten, Rücktrittsbedingungen) 
 

• Einsammeln/Ansparen des Geldes für die Klassenfahrt 
 

• Bestehen Haftpflicht-, Reiserücktrittsversicherungen? 
 

• Falls möglich, vorab Fahrtziel und (räumliche) Gegebenheiten der Unterkunft 
(Jugendherberge/Schullandheim) erkunden. Tipp: Fotoapparat oder 
Videokamera mitnehmen 
 

• Elternabend (evtl. mit Foto-/Videopräsentation der Unterkunft): 
Rahmenbedingungen der Fahrt besprechen (Kosten, Finanzierung, Hinweise auf 
soziale und gesundheitliche Fragen, Termine, Programm, Ausweispapiere, 
Notfälle, Telefonregelung, Taschengeld; Begleitperson(en) vorstellen; evtl. 
zusätzliche Information für Eltern, die die deutsche Sprache nicht fließend 
beherrschen) 
 

• Verhaltensregeln (im Allgemeinen/bei besonderen Anlässen/Unternehmungen) 
mit der Klasse vereinbaren, Konsequenzen bei Fehlverhalten ansprechen 
(Heimfahrt, Abholung durch Eltern) 
 

• Kontrollanrufe bei Unterkunft und Verkehrsunternehmen 
 

• Rundbrief an Eltern mit Informationsblatt (u.a. Adresse, Rufnummer der 
Unterkunft) und ggf. Packzettel; Hinweis: Krankenversicherungskarten, ggf. 
Impfbuch; sonstige Absprachen 
 

• Telefonnummern-/Adressenverzeichnis aller Erziehungsberechtigten mitnehmen 
 

• Sicherstellen, dass ein Teilnehmer über Erste-Hilfe-Ausbildung verfügt: Erste-
Hilfe-Material mitnehmen 



 
Nachbereitung und Auswertung des Aufenthalts 
 

• Elternbrief (Abrechnung, ggf. Rückgabe Restgeld) 
 

• Schülerzeitung, Wandzeitung, Pressebericht 
 

• Reflexionsgespräche 
 

• Abschluss der Klassenfahrt-Dokumentation 
 

• Elternabend oder -nachmittag mit Foto-/Videopräsentation 
 
 
KMBek vom 12.02.2007 (KWMBl I Nr.5/2007) 
      
Broschüre: Mit der Schulklasse sicher unterwegs. Hrsg.: Bundesverband der 
Unfallkassen - BUK, Bestell-Nr. 57.1.38 GUV-SI 8047.  
Kostenlos erhältlich bei GUV, Ungererstr. 71, 80805 München, Tel. 089/360930;  
Email: post@bayerguv.de
 
Weitere Hinweise insbesondere auf geeignete Literatur zu Klassenfahrten sind 
unter www.pluspunkt-online.de zu finden. 
 
Klassenfahrten im Internet: 
 
● www.jugendherberge.de

(Rubrik Schulen & Gruppen) 
•  www.bildungsserver.de 

(Rubrik Klassenfahrten) 
● www.unfallkassen.de

(Rubrik Publikationen) 
● www.schullandheime.de
● www.schulweb.de
 

(Zusammenstellung H. Sedlmair nach "Pluspunkt" 2/2006) 
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